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Introduccion

En cumplimiento a la Ley General de Archivos en su capitulo V de la planeacién en materia
archivistica articulo 26 que a la letra dice: “los sujetos obligados deberan elaborar un Informe
Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas
tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucidén de dicho programa”, el
Area Coordinadora de Archivos del Instituto Tecnologico Superior de Atlixco emite el presente
Informe, mediante el cual se presentan los logros alcanzados en materia archivistica del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA).

Marco Normativo

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

. Ley General de Archivos

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

. Ley de Archivos del Estado de Puebla

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla.

. Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla.
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Actividad: Actualizacion de los nombramientos de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
(Correspondencia, Tramite, Concentracion e Historico)

Se realizaron las ratificaciones y actualizaciones de los nombramientos del responsable del Area
Coordinadora de Archivos, Area de Correspondencia, Archivo de Tramite, Concentracion e
Historico

Cumplimiento: 100%

Actividad: Elaborar el Diagnéstico Institucional 2023

e En cumplimiento al reglamento de la Ley de Archivos del Estado de en su Articulo 17 fraccién 1l
S se realiz6 y envio al Archivo General del Estado de Puebla el Diagnéstico Institucional 2023
Cumplimiento: 100%

Actividad: Elaborar y publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico e Informe Anual en cumplimiento del
ejercicio 2023

g = Con fundamento en los Articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos se elaboro y
publicé en el portal electronico del Instituto y en la Plataforma Nacional de Transparencia, el
Programa Anual Desarrollo Archivistico e Informe Anual de Cumplimiento del ejercicio 2023.

i https://consultapublicamx.plataformadetransparencia.org.mx/vut-

RBles | web/faces/view/consultaPublica.xhtml#tarjetalnformativa
https://www.atlixco.tecnm.mx/archivonomia/archivonomia.php
Cumplimiento: 100%

Actividad: Actualizacién del Grupo Interdisciplinario, capacitacién en valoracion documental y posterior actualizacion
de sus respectivas reglas de operacion.

Con fundamento en el Art. 51 el Area Coordinadora de Archivos realizo la actualizacion de
nombramientos del Grupo Interdisciplinario, ain esta pendiente la capacitacion en valoracion
documental y la actualizacion de las reglas de operacion.

Cumplimiento: 50%
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Actividad: Actualizacion de los Instrumentos Archivisticos y publicacién en la Plataforma Nacional de Transparencia

_ : Con fundamento en el Art. 13 de la Ley General de Archivos se actualizaron los instrumentos
s archivisticos correspondientes al ejercicio 2023.

T —— a) Catalogo de Disposicién Documental
- b) Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
s e c) Guia de Archivo Documental

- d) Inventario Documental.

https://consultapublicamx.plataformadetransparencia.org.mx/vut-
web/faces/view/consultaPublica.xhtml#tarietalnformativa
Cumplimiento: 100%

Actividad: Solicitar capacitacion en normatividad archivistica basada en el ciclo vital del documento y en procesos
archivisticos.

Con fundamento en el Articulo |V fraccion XIV de la Ley General de Archivos se solicitd al Archivo
General del Estado la Capacitacion Ciclo vital del documento, ain esta en espera de agendar.
Cumplimiento: 50%

Actividad: Solicitar capacitacion en Integracion de Expedientes

Con fecha el 11 de septiembre de 2023 se impartié la capacitacion por el Archivo General del
‘ Estado de Puebla en las instalaciones del Instituto.
.1-;;-.\)',:-.\F\ml . Cum p!imiento: 100%
Q‘E\.“:ﬁu'lf\
et
DUPFTRENTES

Actividad: Realizar el tramite correspondiente ante el Registro Nacional de Archivos (refrendo anual)

Con fundamento en los Articulo 78,79, 80, 81 de la Ley General de Archivos se dio cumplimiento
al Registro Nacional de Archivos con fecha 16 de junio de 2023.
Cumplimiento: 100%
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Actividad: Capacitaciones para los titulares de las areas y responsables de correspondencia, archivo en tramite,
concentracion e histérico.

- Con fecha 15 de septiembre del presente afio, los responsables del archivo de tramite,
concentracion e histdrico aprobaron el curso en linea Componentes del Sistema Institucional
de Archivos; impartido por el Archivo General del Estado de Puebla.

Con fecha 22, 23, 24 de noviembre de 2023 se otorgd la capacitacion Organizacion Archivistica
s % otorgada por el Instituto de Administracion Publica
Cumplimiento: 100%

Actividad: Designar al responsable del Archivo Historico del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco.

: Con fundamento en el Articulo 21 inciso d) de la Ley General de Archivos se otorgo el
— | nombramiento al Responsable del Archivo Historico
o ; Cumplimiento: 100%

Actividad: Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Con fundamento en los articulos 23, 24 y 25 se elabord el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (2024)
Cumplimiento: 50%

Actividad: Acondicionamiento y mantenimiento en general del espacio fisico que ocupa el archivo

Se realizaron 3 fumigaciones durante al afio 2023 y limpiezas cada 15 dias durante el afio
en curso
Cumplimiento: 100%

de archivos del Instituto Tecnolégico § ior de Atlixco, asi como los trabajos que siguen en
desarrollo y las acciones que deben se tinuas para lograr resultados optimos.

-

Ing. Eric D€ Bernardo Hernandez
Director de Planeacién y Vinculacion
Titular del Area Coordinadora de Archivos




